
 Wir suchen 

 D I C H !

  
 Wir, die Janda & Dorrer Unternehmensgruppe, sind ein kompetenter Dienstleister für 
 Unternehmen und Privatkunden, der rund um das Thema Fahrzeuge und Sicherheit 
 prüft, bewertet und begutachtet.  
        
 Wir suchen DICH für die Ausbildung zum 

 Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
  

Das wünschen wir uns von Dir:
• Verschiedene Aufgabengebiete – eine ruhige 

Hand! Du lernst den Blick für jedes Detail und 
verlierst ihn auch dann nicht, wenn Termine 
und Themen geballt auf Dich zurollen!

• Je kniffliger, desto besser!                          
Wenn die Wünsche unserer Kunden und    
Deiner Kollegen ganz speziell werden, läufst 
Du erst recht zur Hochform auf. Bei Dir ist jede 
Frage richtig platziert.

• Du organisierst, koordinierst und korrespon-
dierst gerne, kannst mindestens 5 Dinge 
gleichzeitig tun und dabei noch lächeln?

Das sind Deine Stärken:
• Du hast einen hohen Grad an Eigeninitiative 

und Lernbereitschaft, kannst Dich gut selbst 
organisieren und im Team arbeiten.

• Spaß am Umgang mit dem PC und neuen   
Medien!

Das bieten wir Dir:
• Zusammen bauen wir an Deiner   

Zukunft: Wir unterstützen Dich durch 
eine persönliche Betreuung auf     
Augenhöhe und eine Förderung   
Deiner individuellen Talente.

• Praxisnahe und abwechslungsreiche 
Ausbildung in einem sympathischen 
und jungen Team.

• Einen Ausbildungsplatz in einem 
innovativen Unternehmen, zu einer 
verrückten Zeit.
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Interesse? 
Wir freuen uns auf 

Deine Bewerbung an

bewerbung@janda-dorrer.de

(inkl. Anschreiben, Lebenslauf 
und Zeugnisse)


